


คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
คณะกรรมการรบั และเปดซองประกวดราคา
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
คณะกรรมการตรวจการจาง
คณะกรรมการกําหนดราคากลาง  (มติคณะรฐัมนตร)ี



องคประกอบ ของคณะกรรมการ(ขอ 35)

 องคประกอบ - ประธานและกรรมการ เปนขาราชการประเภทใด
ก็ไดอยางนอย 3 คน                                       

 กรณีมหาวิทยาลัยใหพนกังานมหาวิทยาลัย เปนกรรมการตาม
ขอ 34 ได (หนังสอืเวียนที่กค (กวพ) 0408.4/ว 155 ลว. 1 พ.ค. 50 )

 การแตงตั้งคกก.ใหแตงตั้งเปนครั้งๆ ไป /คําสั่งแตงตัง้ไมมีรูปแบบ
 คณะกรรมการทุกคณะ(ยกเวน คกก.รับ-เปดซองประกวดราคา)
ควรแตงตั้งผูชาํนาญการ/ผูทรงคุณวุฒิเรื่องนัน้ๆ เขารวมเปน
กรรมการ 3



ขอยกเวน ไมแตงตัง้ในรปูคณะกรรมการ
1. การซือ้/การจางวงเงินไมเกนิ 10,000 บาท (ขอ35วรรคทาย)

-จะแตงตัง้ขาราชการ /ลูกจางประจํา/พ.ราชการ/พ.มหาวิทยาลัย 
เพียงคนเดียว ที่มิใชผูจดัซือ้ จดัจาง  เปนผูตรวจรับพัสด/ุงานจาง 
ก็ได (กค (กวพ) 0408.4/ว 155 ลว. 1 พ.ค. 50 )

2. กรณีงานจดัทําเอง  (ขอ 15)
-ใหแตงตั้งผูควบคุมรับผิดชอบในการจดัทําเอง
-และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน
( เวนแต มีเจาหนาที่รับผิดชอบอยูแลว)
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 แตงตั้งกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา      
เปน กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

 แตงตั้งกรรมการเปดซองสอบราคาหรือพิจารณาผล
การประกวดราคาเปน กรรมการตรวจรับพัสดุ

ขอหาม !!









การจัดทํารายงานขอซื้อ/ขอจาง  (ระเบียบขอ 27)
หลกั  กอนการซือ้/จาง ทุกวิธี

1) เจาหนาที่พัสดุ ตองทํารายงานขอซือ้/จาง
-แสดงเหตผุล/รายละเอียดตามรายการที่กําหนดในขอ 27
2) เสนอขอความเห็นชอบตอหวัหนาสวนราชการ

ยกเวนขอ27ว.ทาย  ใหเจาหนาที่พัสด/ุเจาหนาที่ผูรับผดิชอบ จดัทํา
รายงานขอซือ้/จางเฉพาะรายการเทาที่จําเปนก็ได
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 ขอ27 ว.ทาย  การซื้อ/จาง โดยวิธีตกลงราคา 
วงเงินไมเกิน 10,000 บาท และ วิธีพิเศษกรณี
เรงดวนตาม 23(2)  หรือ 24 (3) ซึ่งไมอาจทํา
รายงานตามปกติได จะทํารายงานขอซื้อหรือขอ
จาง เฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปน ก็ได

 ขอ 39 วรรคสอง  การซื้อ/จาง   โดยวิธีตกลง
ราคาในกรณีจําเปนและเรงดวน เกิดขึ้นโดยไมได
คาดหมายไว ก อน  และไมอาจดํ า เนินการ
ตามปกติไดทัน ไมตองรายงานขอซื้อหรือขอจาง 
แตตองทํารายงานขอความเห็นชอบ



1.เหตุผลความจําเปน
2.รายละเอียดของพสัดุ
3.ราคามาตรฐาน หรือ ราคากลาง หรือ ราคา
ครัง้หลังสุดไมเกิน 2 ป

4.วงเงินที่จะซื้อ / จาง
5.กําหนดเวลาที่ตองใช
6.วิธีจะซื้อ / จาง
7.ขอเสนออื่น ๆ

- การแตงตั้งคณะกรรมการ
- การออกประกาศสอบราคา หรือ
ประกวดราคา



วิธีตกลงราคา     (วงเงินไมเกิน 1 แสนบาท)
หลักวิธีปฏิบัต ิ(ขอ39)
วิธีปกติ ขอ 39 วรรคแรก

(1)  ใหจนท.พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ/จาง  ตามขอ 27
เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ 

(2)  เมื่อไดรับความเห็นชอบแลว                                                                
-ใหเจาหนาที่พัสดุติดตอตกลงราคากับผูขาย/ผูรับจางโดยตรง   
-หลังจากนั้น ใหหัวหนา จนท.พัสดุ เขยีนใบสั่งซื้อ/จาง ไดภายใน   
วงเงินที่ไดรับความเห็นชอบนั้น

 วิธเีรงดวน ขอ 39 วรรค 2 กรณีจําเปน/เรงดวน/ไมอาจคาดหมายไวกอน
(1) ใหจนท.พัสดุ/จนท.ผูรับผิดชอบ ซื้อ/จาง  ไปได      
(2) ทํารายงานขอความเหน็ชอบภายหลัง/ ใชรายงานเปนหลักฐานตรวจรับ 12



วิธีสอบราคา (วงเงินเกิน1แสน-2 ลานบาท)
หลักวิธีปฏิบัติ  (ตามระเบียบขอ 40-41)
การจัดทําเอกสารสอบราคา   ใหเจาหนาที่พัสดุ มีหนาที่ดังนี้

-จัดทําเอกสารสอบราคา โดยใหมีรายการตามขอ 40
การเผยแพรเอกสาร ใหหางจากวันปดรับซองไมนอยกวา 10 วัน  โดยวิธี     
(1) ปดประกาศ ที่สํานักงาน
(2) สงใหผูมีอาชีพขาย-รับจางทางไปรษณียใหมากราย
การยื่นซองสอบราคา

-ใหยื่นซองเอง/หรือทางไปรษณีย/จาหนาซองถึงประธานฯ
วิธีรับซอง

-ลงวันที่รับซองโดยไมเปดซองสงใหหัวหนา.จนท,พัสดุ เก็บรักษา 
เมื่อถึงวันปดรบัซอง บันทึกสงมอบใหคณะกก.เปดซอง 13



ประกาศ - รับซอง พิจารณาผูมี
ผลประโยชน
รวมกัน 

อยางนอย 10 วัน เปดซอง



วิธีประกวดราคา  (วงเงินเกิน 2 ลานบาทขึ้นไป)
1.การจัดทําเอกสารประกวดราคา ใหทําตามแบบที่ กวพ. กําหนด

- การกําหนดคุณสมบัติผูเสนอราคาเพิ่มเติมจากแบบของกวพ.
ใหถือปฏิบัติตามหนังสือเวียนกวพ.(นร(กวพ)1305/ว 7914
ลว.22 ก.ย. 2543 เชน ไมกําหนดทุนจดทะเบียน ตองมีหนังสือ 
รับรองทางการเงินจากสถาบันการเงิน ของผูเสนอราคา เปนตน

2.การเผยแพรเอกสารประกวดราคา   (ขอ 45, 46)
- ใหหวัหนาจนท.พัสดุ มีหนาที่รับผิดชอบ ควบคุม ดูแล และจัดทํา
หลักฐานการเผยแพร /การปดประกาศโดยใหจนท.พัสดุดําเนินการดังนี้

-ปดประกาศ ณ สํานักงาน                -สงใหกรมประชาสัมพันธ
-วิทยุ/หนังสือพิมพ/อ.ส.ม.ท. -ศูนยรวมขาว/ส.ต.ง

15



วิธีประกวดราคา  (วงเงนิเกิน 2 ลานบาท)(ตอ)
3. การให-ขายเอกสารประกวดราคา (ขอ 46)

-ใหกระทํา ณ สถานที่ติดตอสะดวก/จัดทําใหเพียงพอใหรายละ 1 ชดุ
-เวลาที่ให-ขายตองไมนอยกวา 7 วัน 
-กําหนดวันรับซองตองหางจากวันปดการให-ขายไมนอยกวา 7 วัน

4. ราคาขายเอกสารประกวดราคา (ขอ 46 วรรคสาม)
-กําหนดพอสมควรกับคาใชจายที่ตองเสียไปในการทําสําเนาเอกสาร 
-ถายกเลิกและประกวดราคาใหมใหผูรับ-ซื้อใช,รับใหม ไมตองซื้ออีก

5. การแกไขเอกสารประกวดราคาที่เผยแพรไปแลว(ขอ 47)
-ทําหนังสือชี้แจงการแกไขเพิ่มเติม/จัดทําประกาศ  เพิม่เติม
-เมื่อถึงกําหนดวันรับซองหามรน เลื่อนกําหนดเวลารับ,เปดซอง 16



ในแบบเอกสารประกวดราคา ของกวพ. กําหนดใหผูเสนอราคา
ตองวางหลักประกันซอง(หลักประกันสญัญา ใชเหมือนกัน)

• ขอ 141 , 142 ใหผูเสนอราคาใชอยางหนึ่งอยางใดดังนี้
1.  เงินสด
2. เช็คที่ธนาคารสั่งจายลงวันที่ใชเช็ค ชาํระตอเจาหนาที่ 
หรือ  ชําระกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ

3. หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ
4. หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหลักทรัพย
ตามรายชื่อที่ธปท. แจงเวียน

5. พันธบัตรรัฐบาล 17



มูลคาหลักประกัน
 อัตราจํานวนเต็ม  5% ของวงเงิน/ ราคาพัสดุ ที่
จัดหาในครั้งนั้น
 เวนแต การจัดหาที่สําคญัพิเศษ สูงกวาไมเกิน 10%

กรณสีวนราชการ / รัฐวิสาหกิจ  เปนผูเสนอราคา,
เปนคูสญัญาไมตองวางหลักประกัน

18



ใชวิธีพิเศษ

- ประกวดราคาใหม
ไมไดผลดีอนุโลมขอ 43

- สูงกวาวงเงิน

- คัดเลือกสิ่งของ/งานจาง

รายต่ําสุด

- พิจารณาราคา เกณฑปกติ

ยื่นซองใหม

- เทากันหลายราย

ยกเลิก/ดําเนนิการตอไป

- ถูกตองรายเดียว (41)
 ยกเลกิ - ไมมผีูเสนอราคา  

หรือไมถูกตองตาม    
spec (52)

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
- ตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะ



คุณสมบัติผูเสนอราคา

o เปนผูมีอาชีพขายพสัดุ / รับจางงาน ตามที่ประกาศ

o ไมเปนผูถูกแจงเวียนชื่อผูทิ้งงานของทางราชการ

o ไมเปนผูที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอืน่ ณ วันประกาศ  

หรอืไมเปนผูมีการกระทําอนัเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน  
ธรรม

o ไมเปนผูไดรบัเอกสทิธิ์หรอืความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย 

เวนแตรฐับาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกัน 

คุณสมบัติทั่วไป



ผูเสนอราคาตองเปนนิตบิคุคลหรือไม ?

 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลก็ได
 ครม.กําหนดหลักเกณฑเพิ่มเติมกรณีงานจาง
กอสรางวงเงินตั้งแต 1,000,000 บาทขึน้ไป 
คุณสมบัติผูเสนอราคาตองเปนนติิบุคคล

 มติครม.เมื่อ 6 มิ.ย.21 ที่สร 0203/ว 80 ลว.8มิ.ย 21



ผูเสนอราคาจําเปนตองมีผลงานหรือไม ?

 งานจางกอสราง
เปนนิติบุคคลและมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับ

งานที่จางในวงเงินไมเกินรอยละ 50 ของวงเงินงบประมาณ
หรือประมาณการ                        

(** เลือกตามความจําเปน)
มติครม ที ่นร0202/ว 1 ลว. 3 ม.ค 37

 งานซื้อ
หากจําเปน เปนดุลพินิจ โดยอนุโลม 



ผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจาง 
หมายถึง

o ผลงานที่ใชเทคนิคในการดําเนินการเหมือนกัน    
กับงานที่ประกวดราคาจาง 

o เปนผลงานในสัญญาเดียว
o เปนสัญญาผูรับจางไดทํางานแลวเสร็จตาม
สัญญาที่ไดมีการสงมอบงานและตรวจรับ
เรียบรอยแลว



ตองเปนผลงานที่กระทําสัญญากับสวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจหรือเอกชน ซึ่งเปนผูวาจางโดยตรง 
ไมใชผลงานอันเกิดจากการรับจางชวง



การทาํสญัญา  มี  3 ลักษณะ

1.ทําสัญญาตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนด (ขอ132)
-เพิ่ม/ รางใหม/ เสียเปรียบ/ไมรัดกุม สงอัยการ

2. ทําขอตกลงเปนหนังสือ (ขอ 133)
3. ไมทําสัญญา/ขอตกลง เปนหนังสือ ก็ได 

(ขอ 133 วรรคทาย)

25



กรณีทําขอตกลงกรณีทําขอตกลง//ไมทําตามแบบสัญญาไมทําตามแบบสัญญา  ((ขอขอ133133))
หลกัหลกั   ทําเปนบนัทึกขอตกลงได  กรณีดังนี้

ซื้อ /จาง แลกเปลี่ยน โดยวิธีตกลงราคา หรือ การจางที่ปรึกษา
คูสัญญา สงของไดครบถวน ภายใน 5 วันทําการ นับจากทําขอตกลง
การซื้อ / จาง โดยวิธีพิเศษตามขอ 23หรือ 24 (1)-(5)
การเชาที่ไมตองเสียเงินอืน่ใดนอกจากการเชา

ขอยกเวนขอยกเวน  ตามขอ 133วรรคทาย จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกนั    
ก็ได ไดแก   (1)   การจัดหาวงเงินไมเกนิ 1 หมื่นบาท หรือ

(2)   การซื้อ/จาง โดยวิธีตกลงราคากรณีเรงดวน
26



การแกไข/เปลี่ยนแปลงสัญญา (ขอ 136)
หลัก *สญัญาที่ลงนามแลว   หามแกไขเปลี่ยนแปลง
ขอยกเวน  - แกไขได ถา

- จําเปน/ไมทําใหเสียประโยชน /เพื่อประโยชนราชการ
- ถาตองเพิ่ม /ลดวงเงิน /ขยายเวลาสงมอบ /ใหตกลง

ไปพรอมกัน
- จะแกไขสัญญาเมื่อใดก็ได แตตองกระทํากอนตรวจรับงวด
สุดทาย 

- กรณีงานเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง /งานเทคนิคเฉพาะอยาง
ตองไดรับการรับรองจากสถาปนิก/วิศวกรฯที่รับผิดชอบที่จะแกไขกอน27



วิธีการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็คทรอนิกส



มติคณะรัฐมนตรี เมื่อ 24 ม.ค.49
ใหหนวยงานภาครัฐ ซื้อ/จาง โดยวิธีประมูลทางระบบ
อิเลก็ทรอนกิส ตั้งแต 1 กุมภาพันธ 2549(ระเบียบขอ 2)

วงเงิน ซื้อ/จาง   ตั้งแต 2 ลานบาท ขึ้นไป
ยกเวน ไมใชบังคับกับการจัดหาพัสดุ ดังนี้

1. งานจางที่ปรึกษา
2.  จางออกแบบและควบคุมงาน
3. ซื้อ/จาง โดยวิธีพิเศษ, กรณีพิเศษ



ตอมา คณะรัฐมนตรี มีมติเมื่อ23 พ.ค. 49 ,4 ก.ค.49 ,              
16 ต.ค.50 ,21 ต.ค.51 และ 6 ตุลาคม 2552 ผอนผันการไมตอง

จัดหาตามระเบียบฯพัสดุ2549
(สํานักเลขาธิการครม. ดวนที่สุด  ที่ นร0506/ว182 ลว.12 ต.ค.52)

ดานวงเงินในการจัดหา (มติครม.ขอ 4.1)
- ผอนผันไมตองประกวดราคาตามระเบียบฯ 2549 ก็ได
1.1 สวนราชการ ฯ วงเงินจัดหาพัสดุตั้งแต 2 -5 ลานบาท
1.2 รัฐวิสาหกจิ   วงเงินจัดหาพัสดุตั้งแต 2-10 ลานบาท
แตใหแสดงเหตุผล ความจําเปน ปญหาอุปสรรค ที่ไมอาจซื้อ/จาง         
ตามระเบียบฯ ป 2549 ได แนบไวในรายงานขอซื้อ/จาง
โดยใหซื้อ/จาง ตามระเบียบฯพัสดุ ป 2535 หรือของหนวยงานนั้น



มติคณะรฐัมนตรี 6 ตุลาคม 2552 ขอ 4.6 ผอนคลาย(ตอ)
ผอนผันการจัดหาวิธีอื่นได  โดยไมตองขออนุมัติตอ กวพ.อ. อีก

ถาวงเงินในการจดัหาพสัดุไมเกิน 10 ลานบาท 
- กรณีไมมีผูเขาเสนอราคา
- หรือมีผูมีสิทธิเสนอราคารายเดียว
- หรือมีผูมีสิทธิเสนอราคาหลายราย แตมาเสนอราคาเพยีง           
รายเดียว และคณะกรรมการประกวดราคาไดตอรองราคา    
รายนั้นแลวไมไดผล
ใหจัดหาโดยวิธีอื่น ตามระเบียบฯพัสดุที่หนวยงานนั้น ๆ ถือปฏิบัติได



การจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส(ขอ 3)

ไดแก
วิธีซื้อ/จาง ที่ใหผูเสนอราคา เสนอราคาแขงขันกัน
ทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

 โดยกระทําภายในเวลา และสถานที่ ที่กําหนดใหเทานั้น 
ไมเปดเผยตัวเลข ที่มีการเสนอราคา

(ใชวิธีปดราคาSealed Bid Auction)
ใชราคาสูงสุด เปนราคาเริ่มตนการประมลู 



ราคาสูงสดุ ที่กําหนดใหใชเปนราคาเริม่ตนการประมูล
(ขอ 3)

ไดแก

ราคากลาง
(ใชกบังานกอสราง)

วงเงินงบประมาณทีม่ีอยู
(ใชกบังานซื้อ/จาง อื่นๆ)

ราคาสูงสุดที่ทางราชการ
จะพึงไดรับตามหลักเกณฑ

ที่ กวพ.อ. กําหนด



คณะกรรมการตาง ๆ ตามระเบียบฯ นี้

คณะกรรมการ
วาดวยการพัสดุ 
ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส
(กวพ.อ)

************
มีอํานาจ,หนาที่

(ยกเวน/วินิจฉัยปญหา
/รับขอรองเรียน

ตามระเบียบฯขอ 6)

คณะกรรมการกําหนด
รางขอบเขตของงานTOR
(Terms of reference)
และรางเอกสาร
ประกวดราคา
*****************
(หัวหนาหนวยงาน
แตงตั้งไดเองตาม
จํานวนที่เหมาะสม
ตามขอ 8 (1) )

คณะกรรมการประกวด
ราคาตามโครงการ
************
(มติครม.ลว./ 12 ต.ค.52
ผอนผันใหเปนอํานาจ
ของหน.หนวยงานที่จัดหา
แตงตั้งไดเองตามวิธีการ)



ขั้นตอนและวธิีปฏิบัติในการจดัหาพัสดุ
ทางระบบอิเลก็ทรอนิกส

*****



ขั้นตอนการเตรียมการ 
เจาหนาที่พัสดุ  มีหนาที่ดังนี้

1. เมื่อทราบวงเงนิในการจัดหาพัสดุแลว 
ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําบันทึกเสนอขอแตงตั้งคณะกรรมการ 
ดังนี้:-
1.1 งานจางกอสราง 
ใหแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง   กอน
(ตามมติครม.เมื่อวันที่ 6 ก.พ.50)
1.2 แตงตั้งคณะกรรมการราง TORและรางเอกสารประกวดราคา
(เพื่อกําหนดคุณสมบัติของสิง่ของที่ซื้อ หรือขอบเขตงาน             

ที่จะจางฯ)



คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน 
(Terms of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา
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หัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ เปนผูแตงตั้งคณะกรรมการฯ 
องคประกอบ : หนวยงานเปนผูกําหนดตามความเหมาะสม
อํานาจหนาที่ :

จัดทํารางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และ
รางเอกสารประกวดราคา  เพื่อนําไปเผยแพรลงในเว็บไซต 
รับฟงคําวิจารณ ขอเสนอแนะ ความเห็นที่เปนลายลักษณอักษร
จากสาธารณชน
ปรับปรุงรางขอบเขตของงาน และรางเอกสารการประกวดราคา
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การแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตงาน (TOR) 
และรางเอกสารประกวดราคา

หลัก   ใหเปนดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุ
จะแตงตั้งจํานวนกี่คนก็ไดตามที่เห็นวาเหมาะสม   

มติ ครม. 6 ตุลาคม 2552
(สํานักเลขาธกิารครม. ดวนที่สุด  ที่ นร0506/ว182 ลว.12 ต.ค.52)
ยกเวน ไมตองแตงตั้ง คณะกรรมการราง TOR ในกรณีดังนี้

1. วงเงนิจัดซื้อ/จัดจาง ไมเกิน 10 ลานบาท
2. งานกอสรางที่มแีบบและขอกําหนดที่เปนมาตรฐานไวแลว
(แตยังตองนํา TOR และรางประกาศประกวดราคาลง website)



แนวทางการจัดทําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา
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หัวขอการราง TOR อยางนอยตองมสีาระสําคัญ ดังนี้
1)  ความเปนมา
2)  วัตถุประสงค
3)  คุณสมบัติผูเสนอราคา
4)  แบบรูปรายการ หรือคุณลกัษณะเฉพาะ
5)  ระยะเวลาดําเนินการ
6)  ระยะเวลาสงมอบของหรืองาน
7)  วงเงินในการจัดหา
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ตามมติ กวพ.อ. เมื่อวันที่ 27 มิถุนายน 2549
แนวทางการนําสาระสําคัญที่สามารถเผยแพรไดของราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคาลงประกาศฯ

 ในกรณทีี่ไมมีขอเสนอแนะ หรือคําวจิารณใด ๆ หนวยงานไมตองนําราง TOR และ   
รางเอกสารประกวดราคา ลงประกาศทางเว็บไซตฯ อีก

 ในกรณทีีม่ีขอเสนอแนะความเห็นหรือคําวจิารณ ก็ใหคณะกรรมการราง TOR และ  
รางเอกสารประกวดราคา พิจารณาวา สมควรปรับปรุงหรือไม แลวนําเสนอหัวหนา
หนวยงาน เพื่อขอความเหน็ชอบอีกครั้งหนึ่ง   จะตองนําประกาศทางเว็บไซต                 
(ของหนวยงานและกรมบัญชีกลาง) อีกครั้งหนึ่ง ไมนอยกวา 3 วัน

หนังสือกรมบญัชีกลาง ดวนที่สดุ  ที่ กค 0408.3/ว 302
ลงวันที่ 21 กรกฎาคม  2549



สรุปการดําเนินการ ราง TOR
เสนอแตงตั้งคณะกรรมการราง  TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคาเจาหนาที่พัสดุ
แจงคําสั่งแตงตั้งให คกก.ราง TOR/และรางเอกสารประกวด
ราคาทราบ

คกก.ราง TOR/ราง
ประกาศ

จัดทํารางขอบเขตงาน TOR  และรางเอกสารประกวดราคา.

เสนอหวัหนาหนวยงานที่จัดหา ขออนุมัติรางฯ

หัวหนาหนวยงาน
ที่จัดหาพัสดุ อนุมัติราง TOR / รางเอกสารประกวดราคา 
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นําสาระสําคัญราง TOR/รางเอกสารประกวด
ราคาเผยแพรผาน  Website ของหนวยงาน/
กรมบัญชีกลาง 

เจาหนาที่พัสดุ
www.gprocurement.go.th

ไมนอยกวา 3 วัน
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รับฟงประชาพจิารณ โดยเปดเผยตัวเปน
ลายลักษณอักษร ผาน Website ของหนวยงาน
ให คกก.TOR พิจารณา ปรับปรุง / ไมปรับปรงุ
แลวเสนอหัวหนาหนวยงานขอความเหน็ชอบ

กรณีไมมีวิจารณ   ไมตองลงประกาศใน Website อกี 
กรณีมีวิจารณ   จะพิจารณาปรับปรุงหรือไมปรับปรุง 
ก็ตองลงประกาศใน Website (เปนครั้งที่ 2)
อกีไมนอยกวา 3 วนั

(หนังสือเวียน กวพ.อ./ว 302 ลว 21 กค. 49)

คกก. ราง TOR / 
ประกาศประกวดราคา

หัวหนาหนวยงานเหน็ชอบ

เจาหนาที่พัสดุ

http://www.gprocurement.go.th/


การจัดทํารายงานขอซื้อ/จาง
เจาหนาทีพ่สัดุจดัทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง                          

1) เสนอตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหา ตามระเบียบที่หนวยงาน
ถือปฏิบัติ (สวนราชการ ตามระเบียบฯ ขอ 27)

2) เสนอแตงตั้งคณะกก.ประกวดราคา/คณะกรรมการอื่นๆ 
ที่เกี่ยวของ (เชน คกก.ตรวจรับพัสดุ/หรือคกก.ตรวจการจาง/
ผูควบคุมงาน(กรณีงานกอสราง) ตามระเบียบของหนวยงาน)

3) เสนอรายชื่อผูใหบริการตลาดกลาง
4) กําหนดวัน เวลา สถานที่เสนอราคา 
 เพื่อใหคณะกรรมการประกวดราคา  นําวันเสนอราคาไปกําหนดใน      
ประกาศประกวดราคา



การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา/การคัดเลอืกผูใหบริการ
ตลาดกลาง/การกําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา

มติคณะรัฐมนตรี 6 ต.ค 2552 (สํานักเลขาธิการครม.
ดวนที่สุด  ที่ นร0506/ว 182 ลว.12 ต.ค.52) ผอนผัน ดังนี้

ใหเปนอํานาจหัวหนาของหนวยงานนั้นๆ 
เปนผูแตงตั้งและคัดเลือกไดเอง

44



45

ระเบียบฯ
1. ประธานกรรมการ:

บุคลากรในหนวยงาน
2. กรรมการ (3 – 5 คน):

(มบีคุคลภายนอกอยางนอย 
1 คน)

3. หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ:
กรรมการและเลขานุการ                 

4. เจาหนาที่พัสดุ:
ผูชวยเลขานุการ 

(มติ ครม. 6 ต.ค 2552 )ผอนผัน
ไมเกินวงเงิน 10 ลานบาท
1. ใหมีคณะกรรมการจํานวนไมนอยกวา 3 คน 

แตไมเกิน 7 คน
2. จะมีบุคคลภายนอก หรือไมก็ได 
3. ใหมีบุคลากรของหนวยงานเปนกรรมการ และเลขานุการ
4. จะแตงตั้งผูชวยเลขานุการดวยหรือไมก็ได
วงเงินเกิน 10 ลาน ขึ้นไป 
1. ใหมีคณะกรรมการจํานวนไมนอยกวา 5 คน 

แตไมเกิน 7 คน
2. กรรมการบุคคลภายนอก อยางนอย 1 คน
3. เจาหนาที่พัสดุ เปนกรรมการ และเลขานุการ
4.  จะแตงตัง้ผูชวยเลขานุการดวยหรือไมก็ได

องคประกอบของคณะกรรมการ ประกวดราคาฯ



หนาที่คณะกรรมการประกวดราคา
จัดทําเอกสารประกาศประกวดราคาและเผยแพรเอกสารเชิญชวน

1. จัดทําประกาศและเอกสารประกวดราคา (ตามแบบกวพอ.กําหนด)
กําหนดวัน เวลา/สถานที่ยื่นซองเทคนิค/(ณ ที่ทําการหนวยงาน)
 วันเสนอราคา/ขอเสนอดานเทคนิค/ หลักประกันซอง /เงินลวงหนา

และกําหนดเงื่อนไขการยดึหลักประกันซอง ไวในประกาศฯดวย
2 วธิีการเผยแพรเอกสารเชิญชวน   (เจาหนาที่พัสดุ)

(1) นําสาระสําคัญของประกาศออกเผยแพรไมนอยกวา3 วนั
นับแตวันที่ไดประกาศ ทาง Website ของหนวยงาน/และ
ของกรมบัญชีกลาง /ปดประกาศที่หนวยงาน โดยเปดเผย

(2) วันแจกจายหรือจําหนายเอกสารประกวดราคาใหเริ่มได
ตั้งแตวันประกาศไมนอยกวา 3 วนันับแตวันประกาศในWebsite



กําหนดระยะเวลาการรับซองขอเสนอทางเทคนิค
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กําหนดระยะเวลาการรับซองขอเสนอทางเทคนิค

วันประกาศ
จันทรที ่28

หลังวันให / ขายเอกสาร ไมนอยกวา 3 วัน  
ไมเกิน 30 วัน นับแตวันสุดทายของการแจก /
ขายเอกสาร

ชวงเวลา
คํานวณราคา
จัดทําเอกสาร

ชวงเวลาประกาศ
เชิญชวน /แจก /
ขายเอกสาร
ไมนอยกวา 3 วัน

วันยื่นซองขอเสนอ
ทางเทคนิค (เลือกวันใดวนัหนึ่ง)

แจก / ขายเอกสาร
วันที่ 29 – 30 - 31

วันที่ 1 – 2 – 3

วันที่ 4 ------------------------------30
48

วันสุดทายของ
การจําหนายจายแจก



การยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิค
ผูประสงคจะเสนอราคายืน่ซองขอเสนอดานเทคนคิตอ
คณะกรรมการประกวดราคา ณ ที่ทําการของหนวยงานฯ  
ภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด 

ผูประสงคจะเสนอราคาตองลงชื่อในหนังสือเงื่อนไข 3 ฝาย 
และยืน่มาพรอมกับการยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนคิ

49



สวนราชการทาํตามระเบียบฯ พัสดุ ป 35 ขอ 49 (1) (2) 
(3) และ (4)  (ลงทะเบียนรบัซอง  ลงชื่อกํากับ  ตรวจหลัก              
ประกันซอง รับเอกสารตามบญัชีรายการเอกสารของผูเสนอ
ราคา หามรบัเอกสารอืน่ใดเมื่อพนกําหนดเวลารบัซอง)

หนวยงานอืน่ปฏบิัติตามระเบียบของหนวยงานนั้น /
หรือ กวพ.อ. กําหนด

หนาที่คณะกรรมการประกวดราคาเมื่อรับซองถือปฏิบัติ

50



วิธีตรวจสอบระยะเวลาการค้ําประกันในหนังสือค้ําประกันซอง

หนังสือค้ําประกันซองหนังสือค้ําประกันซอง  
ตองมีระยะเวลาค้ําประกัน เริ่มตั้งแตวันยืน่ซอง

ขอเสนอทางดานเทคนคิ  ครอบคลุมวันยนืยนัราคาสุดทายไป
จนถึงสิ้นสดุวนัยนืราคา 

วันยื่นซอง      วันเสนอราคา(ยืนยันราคาสุดทาย) สิ้นสุดวันยืนราคา

51



(หนังสือเวียน ดวนทีส่ดุ ที่ กค (กวพ) 0408.4/ว 124
ลงวันที่ 9 เม.ย. 2550)

ใหแกไขขอความในตัวอยางเอกสารประกวดราคา ขอ 5 วรรคแรก 

ตัวอยางเดิม
ผูเสนอราคาตองวาง
หลักประกันซองพรอมกับ
การยื่นซองเอกสารทางดาน
เทคนิค จํานวน ... บาท 
โดยใชหลักประกันซอง
อยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ ...

แกไขเปน
ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอม
กับการยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค 
จํานวน ... บาท โดยหลักประกันซองจะตอง
มีระยะเวลาการค้ําประกันตั้งแตวันยื่นซอง
ขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลมุไปจนถึง
วันสิ้นสุดการยืนราคา โดยหลักประกันใหใช
อยางหนึ่งอยางใด ดงัตอไปนี้ ... 52



ผูเสนอราคา ตลาดกลาง หนวยงานที่จัดหาพัสดุ
* ประธานกรรมการประกวดราคา

ตองลงชื่อ/และยื่นในวัน
ยื่นซองเทคนิค

ลงชื่อในวันเสนอราคา
แตกอนเวลาเสนอราคา

ลงชื่อในวันเสนอราคา
 แตกอนเวลาเสนอราคา

วิธีตรวจสอบการลงนามในหนังสือแสดงเงื่อนไข
การซื้อหรือการจาง (สัญญา 3 ฝาย)

53

หลักการ   ในวันเสนอราคา กอนเวลาเสนอราคา  คณะกรรมการประกวดราคา
จะนําสัญญา 3 ฝาย ที่รับไวในวันยื่นซองเทคนิคใหผูใหบริการตลาดกลาง และ
ประธานกรรมการ ลงชื่อ เมื่อลงชื่อครบ 3 ฝายแลว แจกจายใหเก็บไวเปนหลักฐาน

(แบบตัวอยาง – Down Load ไดจาก www.gprocurement.go.th )

http://www.gprocurement.go.th/


วิธีคัดเลือกคุณสมบตัิเบื้องตนผูมีสิทธิเสนอราคา

54

คณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบตามระเบียบพสัดุที่หนวยงานถือปฏิบัติ

เอกสารมีครบ
ตามเงื่อนไข
หรือไม?

คุณสมบัติของ
ผูเสนอราคา
ถูกตอง

ตามเงื่อนไข
หรือไม?

เปนผูมีผลประโยชน
รวมกันตามระเบียบฯ

หรือไม?

ขอเสนอดานเทคนิค
ถูกตอง
หรือไม?



คณะกรรมการประกวดราคา แจงผลการคัดเลือก
คุณสมบัติเบื้องตนใหผูประสงคเสนอราคาทราบ

เมื่อคณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบ
คุณสมบัติเบื้องตนเรียบรอยแลว :

ใหแจงผลใหผูประสงคเสนอราคาแตละรายทราบ
เฉพาะของตน
โดยไมเปดเผยชื่อตอสาธารณะชน
[แบบแจงผล บก 004 – 1]
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ปกติ ใหคณะกรรมการฯ เสนอยกเลกิ 
เวนแต   คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจาง  

ใหตอรองราคากับรายนัน้ได

(หนังสือเวียน กวพ.อ. / ว 302 ลว 21 กค  49 ผอนผัน ดังนี้)
กรณียกเลกิแลวดําเนนิการใหม
การเริ่มตนดําเนนิการใหม หากไมมีการเปลี่ยนแปลง  TOR 
และเอกสารประกวดราคา  ใหใชรางเดมิได 
กรณี ไมมีการเปลี่ยนชือ่คณะกรรมการประกวดราคา  ตามขอ  8 (2)
ก็ใหคณะกรรมการฯ ชุดนัน้ดําเนนิการตอไปได 56

กรณีมีผูผานคุณสมบัติเบื้องตนรายเดียว



ผูเสนอราคาที่
ไมผาน

การคัดเลอืก
คุณสมบตัิ
เบื้องตน

มีสิทธยิื่นอุทธรณตอหัวหนาหนวยงานที่
จดัหาพัสดุ ขอ 9 (3) ภายใน 3 วัน นับแตวัน
ไดรับแจง (กรอกแบบ บก 004 – 2)

หากยื่นเกินกําหนด 3 วัน (ไมพิจารณาอุทธรณ)

สิทธิอุทธรณของ ผูเสนอราคา
กรณีไมผานการคดัเลือกคุณสมบัติเบือ้งตน

ใหหนวยงานที่จัดหาหยุดดําเนนิงานในขั้นตอนตอไป
ในระหวางการพิจารณาอุทธรณ
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การพิจารณาอุทธรณของหวัหนาหนวยงาน
กรณีไมผานการคัดเลอืกคุณสมบตัเิบื้องตน

1. ตองแจงผลใหผูอุทธรณ แตละรายทราบ ภายในเวลา 7 วัน 
นบัแตวันไดรับแจงอุทธรณ (กรอกแบบแจงผล บก 004 – 3)

2. ถาไมแจงผลการพิจารณา ภายใน 7 วันใหถือวา อุทธรณฟงขึ้น
3. คําวนิจิฉัยถือเปนที่สดุในชัน้ฝายบริหาร
4. ถาอุทธรณฟงขึ้น ใหแจงคณะกรรมการประกวดราคา 

เพิ่มรายชื่อเปนผูมีสิทธิเสนอราคา / และแจงผูอทุธรณทราบ
(กรอกแบบ บก 004 – 3)

58



แจงกําหนดวัน /เวลา /สถานที่ เสนอราคาใหผูมีสิทธิเสนอราคา
ทราบ  (ตองเปนวัน/ เวลาราชการแตกระบวนการเสนอราคา
จะสิ้นสุดนอกเวลาราชการก็ได)
พรอมกบั สงใบแบบแจงชือ่ผูแทน ใหแกผูมีสทิธิเสนอราคา
ใหนํามายื่นในวันเสนอราคาเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา     

(กรอกแบบ บก 005 และ บก 006)
59

หนวยงานที่จัดหาพัสดุ  
โดยคณะกรรมการประกวดราคา

การแจงนดัหมายผูมีสิทธิเสนอราคา
ที่ผานการคัดเลือกคุณสมบตัเิบื้องตน



60

มติ กวพ.อ. เมื่อวันที่ 27 มิถุนายน 2549
ยึดหลกัประกนัซองของผูมีสทิธิเสนอราคาในกรณดีงัตอไปนี้

1. ผูมีสิทธเิสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา     ตาม
วัน เวลาและสถานทีท่ี่กําหนด

2. ผูมีสิทธเิสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOGIN เขาสูระบบ
3. ผูมีสิทธเิสนอราคา LOGIN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข ที่

กําหนด โดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการประมูล
4. ผูมีสิทธเิสนอราคาไมลงลายมือชื่อในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ

เสนอราคา

เงื่อนไขการยดึหลักประซอง
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด  ที ่กค 0408.3/ว 302

ลงวันที ่21 กรกฎาคม  2549



หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สดุ  ที่ กค 0408.3/ว 302
ลงวนัที่ 21 กรกฎาคม  2549

ตามมติ กวพ.อ. เมื่อวันที่ 27 มิถุนายน 2549 (ตอ)
ทั้งนี้ เงื่อนไขการยึดหลกัประกนัซองดงักลาว ใหกําหนดใน

เอกสารประกวดราคาซื้อฯ หรือเอกสารประกวดราคาจางฯ และ
หนังสอืแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประมูลดวยระบบ
อิเลก็ทรอนกิส (หนังสอืสัญญา 3 ฝาย) ใหชัดเจน
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หัวหนาหนวยงานที่จัดหารับรายงานผลจาก          
คณะกรรมการประกวดราคา

ไมเห็นชอบมติ คณะกรรมการ          
ใหคณะกรรมการชี้แจงภายใน 3 วัน

เห็นชอบตามมติคณะกรรมการ

ถาเหน็ชอบ

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ                     
สั่งซื้อ/สั่งจางตามระเบียบฯ

เห็นชอบตามเสนอ ไมเห็นชอบ

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติสั่งซือ้/สั่งจางรายนั้น

แจงผูเสนอราคาทุกรายทราบผล
ตามแบบ บก. 010- 1

ให คณะกรรมการแจงผูเสนอราคาทุกราย
ทราบผล กรอกแบบ บก.0101-1 ผนวก 18

ใหคณะกรรมการชี้แจง

เห็นชอบตามคําชี้แจง

ไมเห็นชอบอีก

แจงผลใหผูเสนอราคาทราบ    
ทุกราย กรอกแบบ บก. 010- 1

สั่งยกเลิก

ไมเห็นชอบ - สั่งยกเลิกได     
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การอุทธรณผลการตัดสนิผูชนะราคา

ใหผูเขาสูกระบวนการเสนอราคา/อุทธรณตอ กวพ.อ. ภายใน  3 วัน

 กวพ. อ. พิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 

ระหวางอุทธรณ  ให กวพ.อ. แจงระงับการดําเนินการไวกอน 

มติ กวพ. อ. เปนที่สดุของฝายบรหิาร

สั่งใหเริ่มกระบวนการเสนอ
ราคาใหม ในขัน้ตอนใดก็ได

อุทธรณฟงขึ้น 

ใหแจงหนวยงาน
ดําเนินการตอไป

อุทธรณฟงไมขึ้น 



การเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549

สําหรับโครงการตามแผนปฏิบตัิการไทยเขมแข็ง 2555
 มติคณะรัฐมนตรี 28 กรกฎาคม 2552

(สํานักเลขาธิการครม. ดวนที่สุด  ที่ นร0506/ว 153 ลว. 4 ส.ค.52)
1.  ยกเวนไมตองแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงาน(TOR)และ   

รางเอกสารประกวดราคา  รวมถึงการนําสาระของราง TOR และ
เอกสารประกวดราคา ประกาศทางเว็บไซตของกรมบัญชีกลางและ
หนวยงานเพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ ตามระเบียบฯ ขอ 8 (1) 
แตในขั้นตอนการจัดทําประกาศเชิญชวนยังคงใหมีการนําสาระสําคัญ
ของเอกสารประกวดราคาและเอกสารเบื้องตนอื่นประกาศทางเว็บไซต
ของหนวยงานและกรมบญัชีกลาง



การเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549
สําหรับโครงการตามแผนปฏิบัติการไทยเขมแข็ง 2555

 มติคณะรัฐมนตรี 28 กรกฎาคม 2552
(สํานักเลขาธิการครม. ดวนที่สุด  ที่ นร0506/ว 153 ลว. 4 ส.ค.52)

2. กรณีมีการอุทธรณผลการพิจารณาคัดเลือกเบื้องตน ตามระเบียบฯ ขอ 
8(3)   และอุทธรณการพิจารณาการเสนอราคา ตามระเบียบฯ ขอ 10(5)  
ในระหวางการพิจารณาอุทธรณใหหนวยงานที่จัดหาพัสดุดําเนินการ
ตอไปได  โดยไมตองระงับการดําเนินการ



ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(e-Government Procurement : e-GP)



ความเปนมา

มติคณะรัฐมนตรีกําหนดให
สวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  
และหนวยงานของรัฐ

ทุกแหงลงประกาศจัดซื้อ 
จัดจาง / ประกาศประกวด
ราคา  ใหเปนที่รูกันอยาง
กวางขวางในเว็บไซต 

ความเปนมา

ระบบ e-GP เริ่มแรก เนนให
หนวยจัดซื้อมาประกาศ

จัดซื้อจัดจางบนเว็บไซตของ
กรมบัญชีกลางเทานั้น       
ไมสามารถติดตามความ

คืบหนาของการจัดซื้อจัดจาง
ในระบบได 
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แนวทางปฏิบัติตามระบบ e-GP
มตคิณะรัฐมนตรี 7 เมษายน 2553 (สํานักเลขาธิการครม. ดวนที่สุด  ที่ 
นร0506/ว 78 ลว.12 เม.ย.53) กําหนดแนวทางดังนี้
1.ใหสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน  และหนวยงานของรัฐทกุแหงลง
ประกาศจัดซื้อจัดจางสําหรับการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีสอบราคา ประกวดราคา   
และประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส ที่เว็บไซตศนูยขอมูลจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) และเว็บไซตของหนวยงาน (ลงประกาศใน
ระบบตรงตามวันทีป่ระกาศจริง)

2.ใหหนวยงานตางๆ ปฏิบัติงานในระบบ(e-GP) ระยะที่ 1
ตั้งแตวันที่ 1 เมษายน 2553 เปนตนไป 

http://www.gprocurement.go.th/


การพัฒนาระบบ e-GP ระยะที ่1
ระบบเปดเผยขอมูล
การจัดซื้อจัดจาง

ระบบเปดเผยขอมูล
การจัดซื้อจัดจางระบบลงทะเบียนระบบลงทะเบียน ระบบ MISระบบ MIS ระบบ Helpdeskระบบ Helpdesk

ระบบปฏิบัติงาน
ดานการจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐ

วิธีสอบราคา เปนระบบจัดการ
และจดัเก็บปญหา

ตางๆ ที่มี
ผูสอบถามเขามา 
โดยสามารถ

บันทึก
รายละเอียดของ
ปญหาและวิธีการ

แกปญหา
ตางๆ ไวในระบบ  
เพื่อนํามาใชเปน
ฐานขอมูลตอไป

ประกาศราง TOR

ประกาศจัดซื้อ
จัดจาง

ประกาศผลการ
จัดซื้อจดัจาง
ขอมูลดาน

กฎระเบียบพัสดุ
บัญชีรายชื่อ
ผูทิ้งงาน

ระบบลงทะเบียน
หนวยจัดซื้อ
ภาครัฐ

ระบบลงทะเบียน
ผูคาภาครฐั

รายงานการ
ประกาศจัดซื้อ

จัดจาง
รายงานการ
ลงทะเบียน
รายงานบญัชี
รายชื่อผูทิง้งานระบบลงทะเบียน

ผูสนใจทั่วไป

วิธีประกวดราคา

www.gprocurement.go.th

รหัส GPSC

วิธีประกวดราคา
ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 

(e-Auction)
รายงานผลการ
จัดซื้อจดัจาง
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ขั้นตอนการจัดทําระบบประกาศจัดซื้อจัดจาง
จัดทําโครงการจัดซื้อจดัจาง

วิธีการจัดหา
การสอบราคาและการประกวดราคา

จัดทําเอกสารสอบ / ประกวดราคา

บันทึกรายชื่อผูยื่นเอกสารเสนอราคา

การประมูลโดยใชตลาดกลาง

คัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง

จัดทําเอกสาร นําเขาแผน
งบประมาณ

ที่อนุมัติแลวจาก 
GFMIS
หรือไฟล 

ราง TOR

ปรับปรุงราง TOR

จัดทําประกาศสาระสําคัญในสัญญา
จัดทํา PO

บันทึกรายชื่อผูขอรับ/ซื้อเอกสาร

บันทึกรายชื่อผูผานการพิจารณา

แจงผลการพิจารณา

รับเรื่องและแจงผลอุทธรณ

นัดหมายเสนอราคา

แจงรายชื่อผูมีสิทธิเสนอราคาใหตลาดกลาง

บันทึกรายชื่อผูชนะการเสนอราคา

รับเรื่องและแจงผลอุทธรณ 

บันทึกรายชื่อผูผานการตรวจสอบ

บันทึกราคาของผูเสนอราคา

บันทึกรายชื่อผูผานการพิจารณา

บันทึกรายชื่อผูชนะการเสนอราคา

1

5
4

3

9
8

1

2
3

5
6

13
14

15

4
2

7
8

96
10

11
127
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ขั้นตอนการจัดทําระบบประกาศจดัซื้อจัดจาง; สอบราคาและประกวดราคา

เขาเว็บไซต 
www.

gprocurement
.go.th

สรางโครงการ จัดทําเอกสาร
บันทึกรายชื่อ
ผูขอรับเอกสาร/
ซื้อเอกสาร

บันทึกรายชื่อ
ผูยื่นผานการ
พิจารณา

บันทึกรายชื่อ
ผูชนะการ
เสนอราคา

บันทึก
สาระสําคญั
ในสัญญา

บันทึกรายชื่อ
ผูยื่นเอกสาร
เสนอราคา

บันทึกรายชื่อ
ผูผานการ
ตรวจสอบ

บันทึกราคา
ของผูเสนอราคา

สงหัวหนา
เจาหนาทีพ่ัสดุ

เห็นชอบ

1 2 3

4

5678
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เขาเว็บไซต 
www.

gprocurement.go.th

เขาเว็บไซต 
www.

gprocurement.go.th
สรางโครงการ ราง TOR ปรับปรุงราง TOR

บันทึกรายชื่อ
ผูชนะการ
เสนอราคา

แจงรายชือ่
ผูมีสิทธิเสนอราคา
ใหตลาดกลาง

นัดหมาย
เสนอราคา

รับเรื่องและ
แจงผลอทุธรณ

คัดเลือกผูให
บริการตลาดกลาง

จัดทําเอกสาร

รับเรื่องและ
แจงผลอทุธรณ

1 2 3

4

131211109

บันทึกรายชื่อ
ผูยื่นเอกสาร
เสนอราคา

บันทึกรายชื่อ
ผูผานการพิจารณา

แจงผล
การพิจารณา

บันทึกรายชื่อ
ผูขอรับ/ซื้อเอกสาร

5678

จัดทําประกาศ
สาระสําคญัใน

สัญญา14

ขั้นตอนการจัดทําระบบประกาศจดัซื้อจัดจาง;
วิธีการประกวดราคาดวยวิธีการอิเล็กทรอนิกส
ขั้นตอนการจัดทําระบบประกาศจดัซื้อจัดจาง;
วิธีการประกวดราคาดวยวิธีการอิเล็กทรอนิกส
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