


สาํนกังานจงัหวดัพทัลงุ 19 ตลุาคม 2566 

1คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลทําเนียบหัวหน้าส่วนราชการจังหวดัพทัลุง 

ฐานขอมูลทำเนียบหัวหนาสวนราชการ/หนวยงาน จังหวัดพัทลุง จัดทำขึ้นเพื่อเปนสื่อกลางในการรวบรวมขอมูลเพื่อการ

ประสานงานระหวางสวนราชการใหมีประสิทธิภาพสูงสุด และไดมีการปรับปรุงใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง

อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2565 และขอมูลสวนหนึ่งยังใชในการจัดทำสมุดโทรศัพทจังหวัดพัทลุง เพื่อแจกจายใหกับทุกภาคสวนเปน

ประจำทุกป   

1. ลิงคเขาสูระบบ www.phone.phatthalung.go.th  หรือเข้าผ่านทางเว็บไซต์จังหวัดพทัลุงกไ็ด้

ลิงคเ์ขา้ใชบ้นัทึกขอ้มูล  http://www.phone.phatthalung.go.th   

1. เขา้สู่ระบบดว้ย Username / Password  ท่ีสาํนกังานจงัหวดัจดัส่งให ้หรือติดต่อเจา้หนา้ท่ี 0815399135

2. การเข้าสู่ระบบเพ่ือ เพิม่/ลบ/แก้ไข ข้อมูล

3. เมนู  ประกอบดว้ยเมนูยอ่ยดงัน้ี

http://www.phone.phatthalung.go.th/
http://www.phone.phatthalung.go.th/
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2 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

3.เมนูสําหรับบริหารจัดการระบบ 

 

    3.1 ขอ้มูลผูบ้ริหาร   :  ใชส้าํหรับบนัทึกขอ้มูลหวัหนา้ส่วนราชการและเจา้หนา้ท่ีระดบัหวัหนา้กอง/กลุ่ม/ฝ่ายต่าง ๆ  ตามผงัโครงสร้าง 

                                        องคก์ร/หน่วยงาน 

 3.2 ขอ้มูลหน่วยงาน : ใชต้รวจสอบสิทธ์ิการเขา้ถึงขอ้มูลของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  (กรณีรับผิดชอบหลายหน่วยภายใตก้ระทรวงเดียวกนั   

                                       เจา้หนา้ท่ีสาํนกังานจงัหวดัจะเป็นผูก้าํหนดสิทธ์ิการเขา้ถึงขอ้มูล 

 3.3 เปล่ียนรหสัผา่น : ใชเ้ปล่ียนรหสัผา่น 

 

4.การลงบันทึกข้อมูล 

 สาํนกังานจงัหวดัพทัลุงไดบ้นัทึกขอ้มูลเบ้ืองตน้ของส่วนราชการไวเ้รียบร้อยแลว้  โดยมีหนา้จอดงัน้ี 

 

 

   1. เพ่ิมขอ้มูล 

2.แกไ้ขขอ้มูล 

3.ลบขอ้มูบ 
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3 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

5.การลงรายละเอียดข้อมูล (กรณีเพิม่ข้อมูลใหม่) 

     

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบเุลขลาํดบัท่ี/อาวโุส ของบคุลากรในหน่วยงาน 

ระบตุาํแหน่งตามโครงสรา้งการบรหิารงาน 

ไฟลภ์าพตอ้งมีขนาดไม่เกิน 500 kb   

ขอ้มลูเบอรโ์ทรใหพิ้มพต์ดิกนัทกุตวั  ทัง้นีร้ะบบจะนาํไปดาํเนินการจดัรูปแบบเอง 
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4 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

6.การแก้ไขข้อมูล : ให้กดปุ่ มสีเหลืองเพ่ือดาํเนินการแกไ้ขขอ้มูล 
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5 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

7.การลบขอ้มูล : ให้กดปุ่ มสีแดงเพ่ือยืนยนัการลบขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประสานงาน  

นายสมศกัด์ิ  แกว้เกล้ียง 

นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ชาํนาญการ 

โทร/ID LINE 0815399135 
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6 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

ตัวอยางการเพ่ิมขอมูล 

 

 

 



 

สาํนกังานจงัหวดัพทัลงุ 19 ตลุาคม 2566 

 

7 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

ตัวอย่างการเพิม่ข้อมูลขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 
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8 คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูทำเนียบหัวหนาสวนราชการ 

 

 

 

 


