
ผนวก ฉ. 
ผูวาราชการจังหวัด มอบอํานาจให นายอําเภอทุกอําเภอ  ปฏิบัติราชการแทนในการสั่ง การอนุญาต  

การอนุมัติ การปฏิบัติราชการหรือการดําเนินการอื่น 
(แนบทายคาํสั่งจังหวัดพัทลุง ที่ 2052/2564  ลงวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2564) 

 
ลําดับ 

ที ่
หัวหนา 

สวนราชการ 
อํานาจหนาที่ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
     ๑. นายอาํเภอ 

 
1. ทุกสวนราชการในอาํเภอ 
    ๑.๑ การอนุญาตการลาของขาราชการ  
พนักงานราชการ  และลูกจางของสวน
ราชการประจําอําเภอ 
    ๑.๒ การอนุญาตใหใชรถยนตสวนกลาง
ของสวนราชการประจําอําเภอ ทั้งภายใน
และนอกเขตจังหวัด หรือใชขามคืน 
 

    ๑.๓ การอนุมัติจําหนายกระสุนปนลูก
ซอง ซึ่งใชในการฝกอบรมทบทวนของ
จังหวัด 
 
 
 
 
 

    ๑.๔ การอนุมัติการจายเงนิสินบน 

- ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการลาของขาราชการ 
พ.ศ.๒๕55  
 
- ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการใชรถราชการ พ.ศ. 
(ฉบับที่ 3) ๒๕๓5 
 

- ขอปฏิบัติวาดวยการเบิกจาย
การเก็บรกัษา การจําหนาย 
อาวุธปน และเครื่องกระสุนปน 
ใชสําหรับหมูบาน อพป. หมวด
ท่ี ๕ ขอ ๑๙,๒๐ และ ๒๓ และ
หนังสือสั่งการ ที่ มท ๐๔๑๑/
๓๒๘ ลว.๑๒ มี.ค.๒๕๒๘ 
 

- ตามคําสั่งกระทรวงการคลัง   
ท่ี ๓๕๓๒๓/๒๔๙๘  ลว.      
๒๕ ก.ค.๒๔๙๘ เรื่อง ระเบียบ
การจายเงินรางวัลจับผูกระทาํ
ผิดสัญญาการจาํหนายสุรา พ.ศ. 
๒๔๙๘ 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจายเงนิสินบน และเงนิ
รางวัลสรุา พ.ศ.๒๕๑๙ 
- คําสั่งกระทรวงการคลังที่ 
๔๐๗๔๕/๒๔๙๗ ลว.๑๑ ส.ค.
๒๔๙๗ เรื่อง วางระเบียบการ 
 
 

 

 



- ๒ – 
ลําดับ 

ที ่
หัวหนา 

สวนราชการ 
อํานาจหนาที่ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
   

 
 

     ๑.๕ การอนมุัติใหขาราชการและ
ลูกจางในสังกัดเดินทางไปราชการหรือออก
นอกเขตจังหวัดยกเวนนายอําเภอและเมื่อ
อนุญาตแลวใหรายงานจังหวัดทราบดวย 
 

     ๑.๖ การอนุญาตใหขาราชการ 
พนักงานราชการ ลูกจาง ที่ปฏิบัติราชการ
สังกัดอําเภอ/ ตลอดจนขาราชการที่ปฏิบัติ
ราชการที่ปฏิบัติราชการในโรงพยาบาล
ชุมชน และสถานีอนามัยในพื้นที่ที่
รับผิดชอบอยูปฏิบัติการนอกเวลาราชการ
ปกติ 
 
 
 
 
 
 

2. ในภารกิจของกรมการปกครอง 
    ๒.๑ การอนุญาตใหแรงงานตางดาว 
บางจาํพวกออกนอกเขตพื้นที่จังหวัด 
(กรณีแรงงานตางดาว ฯ ผูไดรบัอนุญาตให
เปลี่ยนการทํางานไปยังทองท่ีจังหวัดอ่ืน
หรือผูติดตามผูไดรับอนุญาต) 
 
 
 
 
 

   ๒.๒ การขอรับเงินคาปรับตามคํา
พิพากษาของศาล ในคดีความผิดตาม 

จายเงินรางวัลจับผูกระทําผิด 
พระราชบัญญัติยาสูบ 
 

- ระเบียบ นร.วาดวยการอนุมัติ
เดินทางไปราชการและการจัด
ประชุมของทางราชการ พ.ศ.
2524 ขอ 11 (5) 
 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจายเงนิตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
พ.ศ.๒๕๓๖ ขอ ๖ 
- ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรี
วาดวยพนักงานราชการ พ.ศ.  
๒๕๔๗ และประกาศของคณะ
กรรมการบริหารพนักงาน
ราชการ  เรื่อง คาตอบแทนและ
สิทธิประโยชนของพนักงาน
ราชการ (ฉบับที่ ๓) และฉบับที่
แกไขเพิ่มเติม 
 
 
 

-หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 
๐๓๐๙.๑/ ว ๑๘๙๙๑ ลงวันที่๒ 
ตุลาคม ๒๕๔๙ 
-ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เรื่อง การอนุญาตใหคนตางดาว
บางจาํพวกเขามาอยูใน
ราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ 
ลงวันที่ ๒๒ มิถุนายน ๒๕๔๙ 
และลงวันที่ ๒๓ มิถุนายน 
๒๕๔๙ 

-คําสั่งกรมการปกครอง             
ท่ี 794/2554 ลงวันที่ 11  
 

 
 



- ๓ – 
ลําดับ 

ที ่
หัวหนา 

สวนราชการ 
อํานาจหนาที่ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
  กฎหมายที่อยูในอํานาจหนาที่ของกรมการ

ปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

 

3. ในภารกิจขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในเขตอําเภอ (เทศบาล/อบต.) 
    ๓.๑ การอนุมัติการเดินทางไปราชการ
กรณีออกนอกเขตจังหวัดของผูบริหาร
ทองถ่ินและประธานสภาทองถ่ิน   
 

    ๓.๒ การอนุมัติการใชพาหนะสวนตัว
เดินทางไปราชการของผูบรหิารทองถ่ินและ
ประธานสภาทองถ่ิน 
 
 

    ๓.๓  การเรยีกประชุมสภาเทศบาลใน
การเปดประชุมวิสามัญ กรณีเทศบาลตําบล 
 

    ๓.๔  การอนุมัติใหขยายเวลาประชุม
สภาเทศบาลตําบลสมัยวิสามัญ 
 

    ๓.๕  ตรวจสอบและลงลายมือชื่อรับรอง 
ชื่อ ตําแหนง และลายมือชื่อ ของผูเบิกเงิน
ขององคการปกครองสวนทองถิ่น ในสมุด
คูมือวางฎีกาและบัตรตัวอยางลายมือชื่อ 
 

  ๓.๖ การอนุญาตใหขาราชการสาํนักงาน
สงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดพัทลุง  
ท่ีปฏิบัติหนาท่ีสํานักงานสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่นอําเภอ ออกนอกเขต
จังหวัด 

 

 ๓.๗ การอนุญาตใหขาราชการสํานักงาน
สงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดพัทลุง  
ท่ีปฏิบัติหนาท่ีสํานักงานสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่นอําเภอ ลาปวย ลากิจ     
ลาคลอดบุตร ลาพักผอนประจําปที่เปน
อํานาจของผูวาราชการจังหวัด 
 

กรกฎาคม 2554 
 
 

 
 
- ระเบียบ มท. วาดวยคาใชจาย
ในการเดินทางไปราชการของ
เจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 
 

- ระเบียบระทรวงมหาดไทยวา
ดวยคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการของเจาหนาท่ีทองถ่ิน 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๑ 
 

 
 
 

- ระเบียบการเบิกจายเงินจาก
คลัง พ.ศ. 2520 
 

- ระเบียบการสงตัวอยางลายมือ
ชื่อผูเบิกเงิน พ.ศ. ๒๕๒๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบสาํนักนายกัฐมนตรีวา
ดวยการลาของขาราชการ พ.ศ. 
2555 
 
 

 



- ๔ – 
ลําดับ 

ที ่
หัวหนา 

สวนราชการ 
อํานาจหนาที่ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
   ๓.๘ การอนุมัติการเดินทางไปราชการใน

ราชอาณาจักร ของขาราชการ ขาราชการ
สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่น
จังหวัดพัทลุงท่ีปฏิบัติหนาที่สํานักงาน
สงเสริมการปกครองทองถ่ินอําเภอ 
     ทั้งนี้ เมื่อไดดําเนินการอนุมัติ/อนุญาต 
ตามขอ 1) – ขอ 3) แลวใหรายงานจังหวัด
ทราบดวย 
      3.9 การขยายเวลาการประชุมสภา 
เทศบาลสมัยสามัญ ยกเวนเทศบาลเมือง
พัทลุง 
      3.10 การขอเปดการประชุมสภา
เทศบาลสมัยวิสามัญ และการขยายเวลา
การประชุมสภา เทศบาลสมัยวิส ามัญ 
ยกเวนเทศบาลเมืองพัทลุง 
      3.11 การพิจารณาใหความเห็นชอบ
ร า ง เทศบัญญั ติ งบประมาณรายจ า ย
ประจําปของเทศบาลตําบล 
      3.12 การพิจารณาใหความเห็นชอบ
ร า ง เทศบัญญั ติ งบประมาณรายจ า ย
ประจําปเพิ่มเติม ของเทศบาลตําบล 
      3.13 การพิจารณาใหความเห็นชอบ
รางเทศบัญญัติทั่วไป ของเทศบาลตําบล 
      3.14 การแตงตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาหาขอยุติความขัดแยง กรณสีภา
เทศบาลตําบลไมรับหลักการรางเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป และรางเทศ
บัญญัติงบประมาณรายจายเพิม่เติม และ
พิจารณาดาํเนินการตาม มาตรา 62 ตรี 
ท้ังนี้ เมื่อไดดําเนนิการเห็นชอบตามขอ 
3.11 – ขอ 3.14 แลว ใหรายงานจังหวัด
ทราบดวย 
 

 

- ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการอนุมัติใหเดินทางไป
ราชการและการจัดการประชมุ
ของทางราชการ พ.ศ. 2524 
และแกไข (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2535  
 
 
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.
2496 และที่แก ไขเพิ่ม เติม 
มาตรา 26 
 
 
 
 
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 
2496 และที่แก ไขเพิ่ม เติม 
มาตรา 62 
 
 
 
 
 
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 
2496 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
มาตรา 62 ตรี 

 



- ๕ – 
 

ลําดับ 
ที ่

หัวหนา 
สวนราชการ 

อํานาจหนาที่ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 

  
 
 
 
 
 
 
 

4. การประเมินผลการปฏิบัติงานของ
ปลัดเทศบาลตําบล กรณีปลัดเทศบาล
ปฏิบัติหนาที่นายกเทศมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. การอนุมัติจายเงินอุดหนนุ 
 
 
 
6. การเรียกประชุมสภาเทศบาลตําบลครั้ง
แรกและทําหนาที่ เปดการประชุมสภา
เทศบาลตําบลครั้งแรก 
 
 
 
 
 
 
7. การแตงตั้งประธานสภาเทศบาลตําบล
และรองประธานสภาเทศบาลตําบลในการ
ประชุมสภาเทศบาลครั้งแรกและการแตงตั้ง
แทนตําแหนงที่วาง 
 
 

      
 
 
 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 
2496 และที่แก ไขเพิ่ม เติม 
มาตรา 48 ปญจทศ วรรค 4 
- พระราชบัญญัติ วิ ธี ปฏิบั ติ
ราชการทางปกครอง  พ .ศ .
2539 และที่แก ไขเพิ่ม เติม 
มาตรา 14 ประกอบ มาตรา 
20  
- หนั ง สื อ ก รม ส ง เ ส ริ ม ก า ร
ป ก ค ร อ ง ท อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท 
0804.5/ว 1244 ลงวันที่ 19 
มิถุนายน 2558 
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.
2496 และที่แก ไขเพิ่ม เติม 
ม า ต ร า  6 7  ท วิ  ป ระ กอ บ 
มาตรา 67 (8) 
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.
2496 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 
14) พ.ศ.2562 มาตรา 24 
แ ล ะ ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว าด วย
ข อ บั ง คั บ ก า ร ป ร ะ ชุ ม ส ภ า
ท อ งถิ่ น  พ .ศ .2547  แก ไ ข
เพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 
ขอ 6 และขอ 7 
- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.
2496 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 
14) พ.ศ.2562 มาตรา 20 
แ ล ะ ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว าด วย
ข อ บั ง คั บ ก า ร ป ร ะ ชุ ม ส ภ า
ท อ งถิ่ น  พ .ศ .2547  แก ไ ข
เพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 
ขอ 9 ขอ 11 และขอ 15  



-6- 
ลําดับ 

ที ่
หัวหนา 

สวนราชการ 
อํานาจหนาที่ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 
  

 
 
 
 
 
 
 

8. การเรียกประชุมสภาเทศบาลตาํบลตาม
สมยัประชุม กรณีไมมีประธานสภาเทศบาล
ตําบลหรือประธานสภาเทศบาลตาํบลไม
เรยีกประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.
2496 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 
14) พ.ศ.2562 มาตรา 25  



 
 
 


