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เอกสารอ้างอิง การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ๑ 

คูม่อืการปฏิบตัิงาน (Work Manual) 
เรือ่ง การตอ่อายทุะเบียนและช าระภาษีรถ 

พระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 

1. วัตถปุระสงค ์

      1. เพื่อให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่องการต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ พร้อมทั้งได้
รวบรวมกฎระเบียบต่างๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  
      2. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือในการปฏิบัติงานและสามารถน าไปใช้เป็นแนวทางการด าเนิน 
การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ครบถ้วนถูกต้องและเป็นไปตามกฎระเบียบกรมการขนส่งทางบก  
      3. เพื่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพเพื่อเป็นการ
ตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการและสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่น าไปสู่การบริหารงานอย่างมี
ประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

2. ขอบเขต   

      คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดท าขึ้นเพื่อใช้ประโยชน์ในการด าเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก (รถโดยสาร รถบรรทุก) ในกระบวนงานการต่ออายุทะเบียนและช าระภาษี
รถ ซึ่งเริ่มตั้งแต่ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ ยื่นค าขอเพื่อด าเนินการต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ 
ต่อนายทะเบียน ณ ส านักงานขนส่งทุกแห่งทั่วประเทศ และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการรับเรื่องพร้อม
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยมีการจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการใน
ระบบงาน MDM (Master Data Management) พร้อมทั้งจัดท าข้อมูลอ้างอิงเกี่ยวกับกฎระเบียบต่างๆ ที่
เกี่ยวข้องกับการต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ในรูปแบบ QR Code 

3. ค าจ ากัดความ 

นายทะเบียน หมายความว่า นายทะเบียนกลางหรือนายทะเบียนประจ าจังหวัดแล้วแต่กรณี 
อ้างอิง : พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 (เอกสารอ้างอิง 1) 

รถ หมายความว่า ยานพาหนะทุกชนิดที่ใช้ในการขนส่งทางบก ซึ่งเดินด้วยก าลังเครื่องยนต์
ก าลังไฟฟ้า หรือพลังงานอ่ืน และหมายความรวมตลอดรถพ่วงของรถนั้นด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่รถไฟ 
อ้างอิง : พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 (เอกสารอ้างอิง 1) 

ระบบสารสนเทศ (ระบบ MDM) หมายถึง ระบบบริหารจัดการข้อมูลสารสนเทศของกรมการขนส่งทางบก 
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เอกสารอ้างอิง การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ๒ 

4. ภาพแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) / รายละเอียดกระบวนงาน 
 4.1 ภาพแสดงขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน (Work Flow) 
  

  การตอ่อายุทะเบียนและช าระภาษีรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รวมระยะเวลาด าเนินการ 7 นาท ี
 
 
 

หมายเหต ุ: เริม่นับระยะเวลาด าเนินการใหบ้รกิารเมือ่เอกสารครบถ้วนถกูต้อง  
ระยะเวลาด าเนินการไมร่วมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออปุกรณข์ดัข้อง 

2 
1 

รับค าขอพร้อม 
ตรวจสอบหลักฐานและความถกูต้อง 

 ไมผ่า่น 
 ใหไ้ปท าการแกไ้ข 

ประชาชนยื่นค าขอ/ยื่นเอกสาร 

ผลการ
ตรวจสอบ 

 

- บันทึกการด าเนนิการต่ออายทุะเบียนและช าระภาษ ี
   รถในระบบงาน MDM 
- บันทึกการจดัเก็บภาษปีระจ าปใีนระบบงาน MDM 

 

- พิมพ์ใบเสร็จรับเงินพร้อมเครื่องหมายแสดงการเสียภาษี 
- พิมพ์บันทึกรายการด าเนินการในหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ   
  (ถ้ามี) และส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายเรื่องคืน 
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เอกสารอ้างอิง การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ๓ 

 ๔.๒ รายละเอยีดกระบวนงาน 
ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ระยะ 
เวลำ 

รำยละเอียด อ้ำงอิง ผู้รับผิด 
ชอบ 

 
 

1. 
 
 
 
 

2. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวม 
7 

นาท ี

รับค าขอพร้อมหลักฐาน 
- หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
(ถ้ามี) หรือภาพถ่ายหนังสือแสดง
การจดทะเบียนรถ 
- หลักฐานการจัดให้มีประกัน 
ภัยตามกฎหมายคุ้มครองผู้ประสบ 
ภัยจากรถ สัญญาประกันภัยและ
กรมธรรม์ประกันภัยจะต้องมีความ
คุ้มครองอย่างน้อยถึงวันสิ้นอายุ 
ภาษรีถในปีถัดไป 
 

1. พระราชบัญญัติ 
ก า รขนส่ งท า งบก 
พ.ศ. 2522 
(เอกสารอ้างอิง 1) 

2. พระราชบัญญัติ
ก า รขนส่ งท า งบก  
พ.ศ. 2522 หมวด 6 รถ 
(เอกสารอ้างอิง 2) 

3. พระราชบัญญัติ
ก า รขนส่ งท า งบก 
พ.ศ. 2522 มาตรา 6 
อธิบดีมอบหมายเป็น
นายทะเบียนกลาง 
(เอกสารอ้างอิง 3) 

4. ระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วย
การด าเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบี ยนและภาษี 
รถตามกฎหมายว่า
ด้วยการขนส่งทางบก 
(ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2563 
(เอกสารอ้างอิง 4) 

5. ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื่อง 
ก าหนดประเภทรถ
และวงเงินที่ผู้ ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่งหรือเจ้าของรถ
ต้องจัดท าประกันภัย
เพิ่มเติมจากกฎหมาย
ว่าด้วยการคุ้มครอง
ผู้ประสบภัยจากรถ 
พ.ศ. 2560 
(เอกสารอ้างอิง 5) 

เจ้าพนัก 
งานขนส่ง
ปฏิบัตงิาน 

/เจ้าพนัก 
งานขนส่ง 
ช านาญงาน 

 
3. 

 การตรวจสอบและพจิารณา 
- ตรวจสอบผลผ่านการตรวจสภาพ
รถในระบบงาน MDM  
- การจดแจ้งการกระท าความผิด
ทางทะเบียนและไม่ถูกระงับการ
ด าเนินการทางทะเบียน  
 

 

 
4. 

 การด าเนินการทางทะเบียน   

- บันทึกด าเนินการต่ออายุทะเบียน
และช าระภาษีรถในระบบงาน MDM 
- บันทึกรายการเสียภาษีรถประจ าปี
ในระบบงาน MDM 
 
 

 
 

 

5. 

 
 
 
 
 
 
 

 - พิมพ์ใบเสร็จรับเงินพร้อมเครื่อง 
หมายแสดงการเสียภาษี 
- พิมพ์บันทึกรายการด าเนินการ 
ในหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
(ถ้ามี) และส าเนาหนังสือแสดง
การจดทะเบียนรถ 

 

ประชาชนยื่นค าขอ/ 
ยื่นเอกสาร 

รับค าขอพร้อม 
ตรวจสอบหลักฐาน 
และความถกูต้อง 

ผลการ
ตรวจสอบ 

 

- บันทึกการด าเนนิ 
การต่ออายทุะเบียน 
และช าระภาษรีถใน
ระบบงาน MDM 
- บันทึกการจัด 
เก็บภาษีประจ าปี 
ในระบบงาน MDM 

- พิมพ์ ใบเสร็ จรับเงินพร้อม
เครื่องหมายแสดงการเสียภาษี 
- พิ มพ์บั นทึกรายการด าเนิน 
การในหนั งสื อแสดงการจด
ทะเบียนรถ (ถ้ามี) และส าเนา
หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
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เอกสารอ้างอิง การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ๔ 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ระยะ 
เวลำ 

รำยละเอียด อ้ำงอิง ผู้รับผิด 
ชอบ 

 

6. 
 - นายทะเบียนลงนามเครื่องหมาย

แสดงการเสียภาษ ี
6. ประกาศกรมการ
ขนส่งทางบก เรื่อง 
ก าหนดประเภทรถ
และวงเงินที่ผู้ ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่งหรือเจ้าของรถ
ต้องจัดท าประกันภัย
เพิ่มเติมจากกฎหมาย
ว่าด้วยการคุ้มครอง
ผู้ประสบภัยจากรถ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
(เอกสารอ้างอิง 6) 

7. ป ร ะ ก า ศ น า ย 
ทะเบียนกลางเรื ่อง 
มอบหมายอ านาจหนา้ที่
ในการด าเนินการทาง
ทะเบียนและภาษีรถ 
ตามกฎหมายว่าด้วย
ก า ร ขนส่ งทางบก  
พ.ศ. 2563 
(เอกสารอ้างอิง 7) 

8. บัญชีอัตราภาษีรถ 
ตามมาตรา 85 ท้าย
พระราชบัญญัติการขน 
ส่งทางบก พ.ศ. 2522  
(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2550 
(เอกสารอ้างอิง 8) 

9. หนั งสื อกรมการ
ขนส่ งทางบก ที่  คค. 
0415.3/ว 360 ลว. 
11 พฤษภาคม 2566
เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติตามบันทึกข้อ 
ตกลงความร่วมมือการ
เชื่ อมโยงข้ อมู ลทาง

 

7. 
 - จ่ายเรื่องคืนประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายเรื่องคืน 
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เอกสารอ้างอิง การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ ๕ 

ล ำดับ 
ที่ 

ผังกระบวนงำน ระยะ 
เวลำ 

รำยละเอียด อ้ำงอิง ผู้รับผิด 
ชอบ 

อิ เล็ กทรอนิ กส์ เพื่ อ 
เพิ่มประสิทธิภาพการ
บังคับใช้กฎหมายว่า
ด้วยการจราจรทางบก 
(การรับช าระภาษีรถ
ประจ าปี กรณีที่มีค่า 
ปรับค้างช าระ) 
(เอกสารอ้างอิง 9) 
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 4.3 ตัวอย่างการเข้าหน้าจอระบบงาน การต่ออายทุะเบียนและช าระภาษรีถ 

 
1. ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของตนเอง  

2. คลิกที่ปุ่ม  เพื่อ [เข้าสู่เว็บไซต์ระบบงาน MDM กรมการขนส่งทางบก] 
 

 

3. คลิกที่เมน ู  เพื่อเข้าสูโ่ปรแกรมระบบงาน [งานทะเบียนรถขนส่ง] 
 
 

  

3 

2 

1 
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4. คลิกที่เมนู    เพื่อเข้าสู่เข้าเมน ู[บันทึกรับช าระภาษีรถ] 
 
 
 

 
 

5. คลิกที่เมนู    เพื่อเข้าสู่เข้าเมน ู[บันทึกรับช าระภาษีประจ าป]ี 
 

  

4 

5 
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6. เมื่อปรากฏหน้าจอนี้ ใส่ สนง.ขนส่งจังหวัดที่รถนั้นจดทะเบียน สามารถด าเนินการได้  
ณ ส านักงานขนส่งทุกแห่งทั่วประเทศและใส่หมายเลขทะเบียนรถ  

7. คลิกปุ่ม  เพื่อ [ค้นหาข้อมูลรถ] 
  
 

 

8. เมื่อปรากฏกล่องข้อความ  คลิกปุ่มตกลง   
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ตรวจสอบชือ่ผูป้ระกอบการและเลขตัวรถ กอ่นพมิพ์ใบเสรจ็ ตรวจสอบเลขคมุใบเสรจ็ใหถ้กูต้อง 

9. ในกรณีต้องการพิมพ์ใบเสร็จอย่างเดียวคลิกปุ่ม   
ในการพิมพ์ใบเสร็จพร้อมคู่มอืคลิกปุ่ม   

 
 

 
 

10.  เมื่อโปรแกรมแสดงกล่องข้อความดังรูป  บันทึกด าเนินการ 
 เรียบร้อยแล้ว เสร็จสิ้นกระบวนงาน การต่ออายุทะเบียนและช าระภาษีรถ 
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4.4 ตัวอย่างใบเสรจ็รบัเงิน 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

ใช้ส าหรับ คู่มือปฏิบัติงาน ส่วนทะเบียนขนส่ง 

 

ใช้ส าหรับ คู่มือปฏิบัติงาน ส่วนทะเบียนขนส่ง 
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5. Infographic 
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6. กฎระเบียบทีเ่กีย่วข้อง  
 6.1 เอกสารอ้างองิ 
ล าดับที่ รายการ QR CODE 

1 พระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 

 

2 พระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 หมวด 6 รถ 

 

 

3 พระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 6 อธบิดมีอบหมายเป็น 
นายทะเบยีนกลาง 

 

4 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษี
รถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก (ฉบับที่ 6 ) พ.ศ. 2563 

 

5 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง ก าหนดประเภทรถและวงเงินที่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถต้องจัดท าประกันภัยเพิ่มเติมจาก
กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2560  

6 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง ก าหนดประเภทรถและวงเงินที่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถต้องจัดท าประกันภัยเพิ่มเติมจาก
กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560  

7 ประกาศนายทะเบียนกลาง เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าที่  ในการด าเนินการ 
ทางทะเบียนและภาษีรถ ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก พ.ศ. 2563 

 

8 บัญชีอัตราภาษีรถตามมาตรา 85 ท้ายพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก  
พ.ศ. 2522 ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2550 

 

9 หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว 360 ลว. 11 พฤษภาคม 2566
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามบันทกึขอ้ตกลงความรว่มมอืการเชื่อมโยงขอ้มลูทาง
อิเล็กทรอนิกส์เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการบังคับใช้กฎหมายว่าด้วยการจราจรทางบก 
(การรับช าระภาษีรถประจ าปี กรณีที่มีค่าปรับค้างช าระ) 
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7. ภาคผนวก 

 ที่มา :  เว็บไซต์ราชกิจจานุเบกษา        https://ratchakitcha.soc.go.th/ 

  เว็บไซต์ส านักกฎหมาย กรมการขนส่งทางบก  https://elaw.dlt.go.th/ 

                  เว็บไซตค์ลังสารสนเทศของสถาบันนิติบัญญัติ https://dl.parliament.go.th/ 

 

                                                     ************* 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


